20   —20   学年第   学期期末考试试卷复查表（二）
考试组织过程管理水平
	教学单位名称
	
	考试课程名称
	

	考试时间地点
	
	考试方式
	

	专业年级（班级）
	
	学生人数
	

	参加考试人数
	
	试卷份数
	

	评  价  项  目
	A
	B
	C
	D

	考试

命题
	01
	具备条件的要实行考教分离制度，按Ａ、Ｂ二套命题
	
	
	
	

	
	02
	题目形式与考试要求相符
	
	
	
	

	
	03
	标准答案或评分要点规范、齐全
	
	
	
	

	试题

管理
	04
	命题程序符合要求，交付手续完备
	
	
	
	

	
	05
	试题（卷）印制标准、规范，文字、插图工整、清楚
	
	
	
	

	
	06
	安全保密工作符合要求
	
	
	
	

	考务
管理
	07
	主、监考人员领取、送回试题（卷）签字交接程序完备
	
	
	
	

	
	08
	考场上，试题（卷）发放、收回程序完备
	
	
	
	

	
	09
	考务、考场管理使用的表格齐全，填写齐全，签字齐全
	
	
	
	

	评阅

过程
	10
	试卷密封、流水作业，根据需要统一时间地点集体评阅 
	
	
	
	

	
	11
	在五个工作日内，完成试卷评阅、考试分析总结工作
	
	
	
	

	
	12
	试卷评阅质量管理制度健全
	
	
	
	

	成绩

登录
	13
	平时成绩所占比例合理，评分客观
	
	
	
	

	
	14
	试卷上无核分错误
	
	
	
	

	
	15
	统一组织拆封试卷，登录学生成绩单
	
	
	
	

	
	16
	试卷卷面分数、学生原始成绩单、网上登录成绩相符
	
	
	
	

	试卷
分析
	17
	成绩分布合理，符合正态分布
	
	
	
	

	
	18
	试卷分析认真、细致
	
	
	
	

	材料

归档
	19
	归档材料目录、试题（Ａ、Ｂ二套）、标准答案或评分要点、
试卷、学生成绩单、试卷分析报告等材料齐全
	
	
	
	

	综 合 评 价
	
	
	
	


20   —20   学年第   学期期末考试试卷复查表（二）
考试组织过程管理水平

	综 合 评 语 （主要对未达到Ａ的项目进行分析）
       检查人员（签字）：                                  年    月    日

	审  核  意  见

主管教学工作副院长（主任）：

（或）系（教研室）主任（签字）：                           年    月    日


2

